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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zespot Szkot Ponadpodstawowych Nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Dzieci
Zamojszczyzny W Zamosciu w imieniu Miasta Zamo$¢, Rynek Wielki 13, 22-400
Zamos¢ zaprasza do ztozenia ofert na: wykonanie ustugi kompleksowego sprzatania
pomieszczen budynku Zespolu Szkél Ponadpodstawowych Nr 4 z Oddzialami
Integracyjnymi im. Dzieci Zamojszczyzny w Zamo$ciu mieszczacego si¢ przy ulicy
Marszalka J. Pilsudskiego 65.

Tryb postepowania;

Niniejsze postgpowanie jest z wylaczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j.)

gdyz szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty, o ktorej mowa w art. 2
ustl. pkt.1 tj. 130.000,00 zt netto. Do postgpowania stosuje sie Regulamin zaméwien
publiczych w Zespole Szkdét Ponadpodstawowych Nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi
w Zamosciu z dnia 08 czerwca 2021 r.

Nazwa zamdwienia:

wykonanie ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen budynku Zespotu Szkét
Ponadpodstawowych Nr 4 z Oddzialami Integracyjnymi im. Dzieci Zamojszczyzny
w ZamoSciu mieszczacego si¢ przy ulicy Marszalka J. Pilsudskiego 65.

Opis Przedmiotu Zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1.
Kod CPV 90911200-8-ustugi sprzatania budynkéw

2. Termin realizacji ustugi 02.01.2026r.- 31.12.2026r.
3. Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.
3. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej z uwzglednieniem nastgpujacych
danych:
a) nazwa wykonawcy,
b) adres wykonawcy,
c) NIP wykonawcy,
d) REGON wykonawcy,
e) oferowana cena w zlotych z rozbiciem na: cene netto, podatek VAT oraz cene
brutto,
f) termin realizacji zaméwienia
g) warunki ptatnosci
h) kryteria oceny ofert: 100% cena
i) Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Barbara Gmiterek-
Ku$mirczak, Bozena Marzec tel. 84 6393469.
J) inne istotne warunki wykonania zaméwienia:



Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia

1. O udzielnie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania; v
2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci,
3) posiadajg niezbedng wiedzg¢ i do§wiadczenie oraz dysponujg potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia,
4) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia.

Zamawiajgcy oceni, czy oferent spetnia warunki, o ktérych mowa powyzej na podstawie
ztozonego wraz z ofertg oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
i na podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentéw i nie podlega wykluczeniu
z niniejszego postepowania.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu
z postgpowania, bedzie dokonana na podstawie zlozonych o$wiadczen
i dokumentéw wedtug formuty spetnia — nie spetnia.

2. Sposdéb przygotowania oferty

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg, uwzgledniajgc caty zakres zamdwienia,
zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w Zataczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Ztozenie przez wykonawce wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej
propozycje alternatywng, spowoduje odrzucenie tych ofert

1. Ofertg nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku
polskim. Ofertg nalezy sporzadzi¢ na komputerze lub czytelnym pismem recznym
(przy uzyciu niedcieralnych przyboréw piszgcych). Oferty nieczytelne zostang
odrzucone.

2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom Zamawiajacego, okre$lonym
w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

3. Oferta powinna zawiera¢ spis tresci, a wszystkie jej strony powinny byé
ponumerowane i podpisane przez osobg (osoby) uprawnione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Oferenta. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ztaczone
w sposéb trwaty.

4. Wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobeg
(osoby) podpisujgca oferte.

5. Sktadana oferta powinna zawieraé:

- wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru stanowigcego Zatacznik 3 do Zapytania

ofertowego,

— ofwiadczenia i dokumenty, potwierdzajagce spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,




— pelnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona notarialnie) - jezeli upowaznienie
do podpisywania oferty i zatagcznikdw do oferty nie wynika bezposrednio z wpiséw
dokonanych we wlasciwych rejestrach oraz w przypadku, gdy oferte lub zatgczniki do
oferty w imieniu wiladciciela firmy (osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé
gospodarczg), mocodawcy (wykonawcy) podpisuje inna osoba. Tres¢ pelnomocnictwa
powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania,

— dokument ustanawiajacy pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu
o udzielenie niniejszego zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdéwienia publicznego - w przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie,

6. Zamawiajgcy zaleca zloZenie oferty w dwoch nieprzejrzystych, zamknigtych kopertach,
zaadresowanych do zamawiajgcego, z zamieszczeniem na zewnetrznej kopercie zwrotu
,»Oferta” oraz nazwy zamoéwienia. Wewngtrzna koperta powinna by¢é opatrzona
doktadnym adresem wykonawcy. W przypadku nieprawidtowego opisania,
zaadresowania lub zamknigcia kopert zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zte
skierowanie przesyiki i za jej nieterminowe otwarcie.

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
uptywem terminu do sktadania ofert pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ ztozone przed uptywem terminu
do skfadania ofert i oznaczone w sposéb okreslony w pkt. 4 oraz dodatkowo opisane
wZmiana” lub ,,wycofanie”.

8.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

3. Postanowienia dotyczace dokumentow zastrzezonych:

. Wszystkie dokumenty zlozone w prowadzonym postgpowaniu sg jawne
z wyjatkiem informacji zastrzezonych przez sktadajacego oferte.

2. Dokumenty zastrzezone sktadane w ofercie powinny by¢ wydzielone lub
oznaczone w wybrany przez Oferenta sposéb.

4. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 14 grudnia 2025 r. do godziny 12:00
w formie: pisemnej (osobiscie albo listownie) na adres: ul. Marszatka
J. Pitsudskiego 65, 22-400 Zamo$é, lub w wersji elektronicznej na adres e-mail:
przetargi@zspdzamosc.edu.pl,z opisem ,,Oferta wykonania uslugi kompleksowego
sprzatania pomieszczeii budynku Zespolu Szkol Ponadpodstawowych Nr 4
w Zamosciu”.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14 grudnia 2025r. 0 godzinie 12.30 w pomieszczeniu

kierownika gospodarczego.

3. Wyniki zapytania ofertowego zostang ogloszone niezwlocznie na stronie BIP:

https://bip.zspdzamosc.edu.pl/
4. Oferty niekompletne nie podlegaja ocenie,




5.

6.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofert¢. Wykonawca ktory
przedlozy wigcej niz jedng oferte zostanie wylgczony z postgpowania

Jezeli firma, ktorej oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych
ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na
kazdym jego etapie bez podania przyczyn.

Kryteria oceny ofert: 100 % cena.

Punkty w kryterium cena beda obliczane wg nastgpujacego przelicznika: Cena
rowna si¢ ilorazowi ceny najnizszej ze ztozonych ofert do ceny badanej oferty
pomnozonej przez 100.

Informacije o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z Oferentami oraz

przekazywania o§wiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb

uprawnionych do porozumiewania sie z oferentami:

l.

2.

3.

4.
3

Dokumenty lub informacj¢ Zamawiajacy i Wykonawcy przekazywaé beda droga
elektroniczng (e-mail)

Korespondencje w postepowaniu skierowana do Zamawiajgcego nalezy
kierowa¢ na adres e-mail: b.marzec(@zspdzamosc.edu.pl

Oferent moze zwréci¢ si¢ do zmawiajacego o wyjasnienie tresci dotyczgcych
przedmiotu zaméwienia zapytania ofertowego nie pézniej niz na dwa dni przed
terminem sktadania ofert.

Nie przewiduje si¢ zebrania wszystkich Oferentow.

Osoba upowazniona do porozumiewania sie z Oferentami: Barbara Gmiterek-
Kusmirczak, Bozena Marzec tel. 84 6393469,

7 Badanie ofert:
1) Zamawiajacy poprawi w ofercie:

2)

Oczywiste omylki pisarskie
Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
Inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem. ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajacy odrzuci oferte:
W przypadku niezgodnosci treéci oferty z Zapytaniem ofertowym;
W przypadku przedstawienia przez Wykonawcg informacji nieprawdziwych.
Oferta niekompletna nie podlega ocenie.

8 Informacje koncowe:

1. Zamawiajgcy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach tego
wymagajacych, bedzie miat prawo jednokrotnie zadaé od Wykonawcéw wyjasnient
dotyczacych ztozonych dokumentéw i tresci oferty, a takze bedzie miat prawo
jednokrotnie wezwa¢ do uzupetnienia wymaganych dokumentéw, jesli nie zostang
one zfozone lub bgdg zawieraé bledy.



2.
3.

Wykonawcy nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze.

W sytuacji gdy wptyng co najmniej dwie oferty o takiej samej warto$ci, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy te oferty ztozyli do zlozenia oferty dodatkowej
W wyznaczonym przez siebie terminie.

INSTRUKCJA KONKURSOWA DLA WYKONAWCOW

Niniejsza instrukcja okre$la:

l.
2.

Warunki ktére musi spelni¢ wykonawca skladajacy oferte konkursows;
Niezb¢dne dokumenty stanowigce integralng cze¢sé oferty konkursowej;

I. Warunki ktére musi spelni¢ wykonawca skladajgcy oferte.

L

Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania;

2. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci,

3.

4,

S

Posiadajg niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia,

Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamdwienia,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.

Niespelnienie ww. warunkéw spowoduje odrzucenie oferty konkursowej.

II. Dokumenty wymagane w ofercie konkursowej.

1.
2:

SN oA s

Formularz oferty — zatacznik 3

Aktualny odpis z whasciwego rejestru sadowego lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej potwierdzajacy, ze profil dziatania wykonawcy
odpowiada przedmiotowi zamoéwienia wraz z umowa spotki cywilnej, jezeli
dziafalno$¢ gospodarcza jest prowadzona w formie spétki cywilne;.

Zaakceptowany wzor umowy — zatgcznik 2.

Oswiadczenie o spetnianiu wymogéw — zatgcznik nr 4

Wykaz doswiadczenia — Zatgcznik 5.

Oswiadczenie o braku powigzan — zatgcznik nr 6

Oswiadczenie Wykonawcy uwzgledniajace przestanki wykluczenia z art. 1 ustawy
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego — zatacznik nr 7

(podpis osoby upowaznionej)



